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التاريخ: 2/12/2008

حضرة السيد مدير المكتب 
السيد احمد حسن المحترم

تحية طيبة و بعد

الموضوع: جدول علامات الطلبة 

نرجو التكرم بالإيعاز لمن يلزم من دائرتكم, لتعبئة و المساعدة بخصوص جمع معلومات و بيانات, حسب النموذج المرفق, و تزويدنا بها بالسرعة الممكنة.
مع فائق الاحترام

	اسم الطالب
	مادة الحاسوب
	مادة السكرتارية
	مادة العبري

	احمد
	60
	65
	78

	لمى
	88
	89
	65

	سعيد
	77
	75
	82

	المجموع
	
	
	

	المعدل
	
	
	

	أعلى علامة
	
	
	


 س2) صمم عرض تقديمي , بحيث يكون في كل شريحة معلومات عن طالب واحد. اضف العناوين و ترتيب المعلومات.
س3) صمم رسم بياني charts , يوضح نسبة عدد الذكور للإناث .

س3) صمم شهادة تقدير لكل طالب

س4)صمم اعلان ترويجي للكلية 
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