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صمم الرسالة التالية من خلال استخدام برنامج المايكروسوفت ورد 2007.
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كلية أنوار القدس 

شرق القدس.

الموضوع: ------------------------------------------------   

التاريخ: ------------------------------------------

يطيب لنا أن نهنئكم على نهاية الدورة الخاصة بمهارات الحاسوب, متمنين لكم الخبرة و الفائدة.
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التوقيع : السيد مدير الكلية .............................
صمم الشريحة التالية من خلال استخدام برنامج البوربوينت 2007.
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طبق النتائج التالية على برنامج اكسل 2007.
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الأسئلة الخاصة بالورد
1- كيف يمكن عمل الصفحة عرضية  Landscape .
2- كيف يمكن إدخال صفحة غلاف cover page
3- ما هو الامتداد extension  الذي يخزن به اسم الملف. للورد 2007 و 2003.
4- كيف تقوم بعملية طباعة ملف.
الأسئلة الخاصة بالبوربوينت

1. من أين تقوم باختيار قالب العرض  theme.

2. من أين تختار تأثير الحركة, effects
3. من أين تحدد سرعة حركة الشرائح بشكل تلقائي.
4. من أين تضيف شريحة جديدة
5. ما هو الامتداد extension  الخاص بالبوربوينت 2007 , و 2003.
الأسئلة الخاصة بأكسل:

1. من أين تعمل تصنيفا للبيانات في الأعمدة.
2. كيف نلغي تكرارا القيم المعادة.
3. من أين تحدد المساحة التي تريد طباعتها بالإكسل.
4. كيف تغير اتجاه الكتابة, يمين و لليسار, آو يسار و لليمين.
5. ما هو امتداد اكسل 2007 و 2003.
المجلدات

1. كيف تبني مجلد
2. كيف تنسخ ملف/مجلد.
3. كيف تحذف ملف و لكن قابل للإرجاع, و تحذف ملف غير قابل للإرجاع.
4. ما وظيفة القرص المحلي c
5. ما وظيفة برنامج متصفح الانترنت.
الجانب المادي

1. عدد 3 من وحدات الإدخال / و 3 من وحدات الإخراج.
2. ما هي لوحة الام mother board.
3. ما هي وحدة المعالجة المركزية cpu
4. ما هي وظيفة الذاكرة RAM.
5. ما هي وظيفة القرص الصلب Hard disk
6. أكمل: يعتبر النظام التشغيلي ويندوز windows XP  من جوانب الكمبيوتر............(المادية, البرمجية) 
مع تحيات أ.محمد حسين
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